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Syftet med denna policy ar att sikerstalla att LEADER Ostra Skaraborg hanterar personuppgifter i
enlighet med EU:s dataskyddsférordning (General Data Protection Regulation - GDPR). Soker du
projektstod eller kontaktar oss kring en projektidé sa sparas dina och organisationens
kontaktuppgifter. Detaljerad information om vara register finns i tabellen nedan.

Integritetspolicy

Vilka uppgifter sparar vi?
De personuppgifter vi forvarar i vart register ar: Organisation, foretag eller férening, namn pa
kontaktpersoner samt personernas telefonnummer och e-postadress.

| vilket syfte?

Syftet ar att uppratta kontaktlistor for att skicka information och inbjudningar som vi tror ar
intressanta for din organisation eller projektidé. Vi delar aven med oss av uppgifterna till
organisationer som vi tror kan vara potentiella samarbetspartners till er for att kunna genomféra
er projektidé.

Offentlighetsprincipen

Leader Ostra Skaraborg hanterar projektansékningar utifran Jordbruksverkets regelverk och
stédsystem och verkar darfér under offentlighetsprincipen. Det innebar att handlingar, inklusive
personuppgifter, som lamnas till oss blir offentliga handlingar som kan komma att Iamnas ut.
Innan vi lamnar ut ndgra handlingar gor vi alltid en bedémning om den som har begart tillgang
till handlingarna har ratt till detta eller om det finns motsattningar och undantag for sekretess.

Bilder och film

Vi sparar och publicerar bilder och film kopplat till projekt och de aktiviteter som hander i vart
Leaderomrade. Om personer narvarar pa material har vi fatt rattslig grund genom ett muntligt
eller skriftligt samtycke om att dessa far publiceras i syfte om att sprida lokalt ledd utveckling. |
vart uppdrag som Leaderomrade har vi informationsskyldighet om det som EU-stodet bidrar till
och det ar enligt var uppfattning uppgifter av allmant intresse.

Hantering av e-post

Det som skiljer e-post fran annan uppgiftshantering ar att innehallet oftast ar okant nar e-posten
kommer in till verksamheten. Vi behandlar som regel personuppgifter i inkommande e-post med
stdd av en intresseavvagning. Nar vi last inkommande e-post bedémer vi hur personuppgifterna
ska behandlas och vilket rattsligt stod vi har for den fortsatta behandlingen. Personuppgifter som
vi far fortsatta att behandla overfors till ett datasystem och sedan raderas e-postmeddelandet.
Undantaget ar privata meddelanden.

Sociala medier

Vid publicering i sociala medier har Leader Ostra Skaraborg ansvar for att personuppgifter som
omfattas av organisationens personuppgiftsansvar behandlas pa ett satt som inte ar krankande
enligt forordningen. Ansvaret galler publiceringar som gors for organisationens rakning i de
sociala medierna. | madnga sociala medier (sdsom Facebook, Youtube, Instagram, Linkedin,
Google Plus, Flickr, Pinterest och bloggar) galler ansvaret som sagt aven anvandares
publiceringar, exempelvis anvandarkommentarer, pa organisationens profiler. Ansvaret innebar
att organisationen:

e inte far publicera krankande personuppgifter

e ska halla regelbunden uppsikt 6ver publiceringar for att upptacka krankande
personuppgifter

e skyndsamt ska ta bort krankande personuppgifter

Nyhetsbrev

Vi haller personer uppdaterade kring var verksamhet genom att skicka ut ett nyhetsbrev. Vi behandlar



darfér namn och e-postadress i detta syfte.

For att ta del av nyhetsbreven behéver personerna aktivt registrera sin prenumeration, da med
instruktioner om hur personen kan avanmala sig ifran vidare utskick. Denna information finns dven med
samtliga i nyhetsbrev.

Hur lange sparas uppgifterna?
Uppgifterna sparas under Leader Ostra Skaraborgs verksamhetsperiod och kommer darefter att
arkiveras och sparas i ytterligare tio ar enligt Jordbruksverkets krav.

Personerna kan nar som helst kontakta oss for att radera sina personuppgifter i vara register.

Rattslig grund, samtycke och uppgift av allmant intresse

Vi informera alla om att deras personuppgifter sparas. Personen i fraga har maéjlighet att begéra ut de
uppgifter som finns registrerade hos oss samt majlighet att aterkalla samtycke. De uppgifter som
finns angivna i ansékningshandlingar kan vi ej ta bort fran register eller arkiv da vi har skyldighet att
spara dessa i 10 ar efter avslutad verksamhet enligt Jordbruksverkets regelverk.

Tillampning och revidering

Styrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter foljer denna policy. Policyn ska
faststallas av styrelsen minst en gadng per ar och uppdateras vid behov. Personuppgiftsansvarig ar
ansvarig for att halla i processen kring arlig uppdatering av policyn till f6ljd av nya och férdndrade
regelverk. Denna policy ar tillamplig for projektets medlemmar, medarbetare samt uppdragstagare
som berdrs av var verksamhet.

Rutin for registerutdrag
Da informationen ligger i Excel-ark sa kravs det bara en utskrift men det kravs att den person som
begar ett registerutdrag kan verifiera sin identitet.

Rutin for dataportabilitet
En XML-formaterad fil kan exporteras fran Excel vid begaran. Krav pa identifiering kvarligger dock.

Rutin for begdran om radering, andring och begransning
Om begaran om radering inkommer sa raderas all information férutom uppgifter som maste finnas
kvar pa grund av lagkrav t.ex. Jordbruksverkets regelverk.

Konsekvensbeddtmning
| enlighet med Artikel 29-arbetsgruppens riktlinjer gor vi beddmningen att det inte kravs en
konsekvensbedémning da Leader Ostra Skaraborg inte hanterar kédnsliga personuppgifter.

Hantering av incident

Om Leader Nordvastra Skaraborg blir utsatt fér dataintrang eller pa nagot annat satt férlorar
kontrollen 6ver de uppgifter som behandlas, en sa kallad personuppgiftsincident, maste man utan
onddigt dréjsmal underratta den personuppgiftsansvarige om detta som da maste agera
skyndsamt.

Anmalan av incident

Anmalan ska ske inom 72 timmar fran det att man upptackt vad som hant. Nagon anmalan behover
dock inte goras om det ar osannolikt att incidenten leder till nagra risker for enskildas fri- och
rattigheter. De risker vi 6vervager ar om den enskilda férlorar kontrollen dver sina uppgifter eller
att deras rattigheter inskranks, att man utsatts for diskriminering, identitetsstold eller bedrageri,
finansiell forlust, skadlig ryktesspridning eller brott mot sekretess eller tystnadsplikt.

Om det inte ar mojligt att lamna all information inom 72 timmar delas det upp och uppgifterna
lamnas vid olika tillfallen allt eftersom det blir mgjligt. Hinner man inte géra anmalan alls inom 72
timmar ska man anda informera Datainspektionen och ange skalen for forseningen.



Informationsinnehall i anmalan
Informationen i anmalan skall vara:
o Vilken typ av incident det ar fraga om
o Vilka kategorier av personer som kan komma att berdras
e Hur manga personer det berér
e Vilka konsekvenser incidenten kan fa
e Vilka dtgarder man vidtagit for att motverka ev. negativa konsekvenser.

Vem ska gora anmalan?
Den som skall gora anmalan ar personuppgiftsansvarige pa Leader Nordvastra Skaraborg.

Datasystem
All information forvaras lokalt pa personlig harddisk och pa Google Drive som skyddas med
personliga I6senord.

Kontakt
Undrar du 6ver nagot, vill ta bort uppgifter eller uppdatera organisationens uppgifter
i kontaktregistret, ber vi dig att kontakta oss jesper.uvesten@|eaderostraskaraborg.se

Personuppgiftsansvariga

Jesper Uvesten, Verksamhetsledare ® 0702-460099 e
jesper.uvesten@leaderostraskaraborg.se

EUROPEISKA UNIONEN
Europeiska struktur- och
investeringsfonderna
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Uppgifter i projektsammanshang

Typ av register
Diarieféring av projektidéer
och kontaktuppgifter

Kontaktregister for projekt

Projekthandlingar inkomna
via Jordbruksverkets e-
tjanst

Féljande uppgifter sparas
Organisation, foretag,
forening, namn pa
kontaktpersoner, deras,
telefon och e-postadress.

Projektbeskrivningar.

Organisation, foretag,
forening, namn pa
kontaktpersoner, deras,
telefon och e-postadress
sam samt organisationens
kontonummer.

Organisation, foretag,
forening, namn pa
kontaktpersoner, deras,
telefon, e-postadress och
postadress. Personnummer

Syfte med register

Syftet ar att uppratta
sandlistor for att aterkoppla,
skicka information och
inbjudningar som vi tror ar
intressanta for din
organisation eller
projektidé.

Verksamhetens skyldighet
att diariefora inkomna
handlingar.

Syftet ar att ha
kontaktregister 6ver vara
projektagare for att skicka
information som ar
nodvandig for projektdgaren
och ta kontakt for
uppfoljning som ligger i vart
uppdrag som
Leaderomrade.

Vi betalar ut beviljade medel
efter godkand redovisning
av Jordbruksverket.

Syftet av att spara samtliga
handlingar tillhérande
inskickade ansdkningar om
stod till projekt ar for att:

1. Kansliet stottar och
handlagger handlingarna

Spridning av uppgifterna
Vi kan dela med oss av
kontaktuppgifterna till
organisationer som vi tror
kan vara potentiella
samarbetspartners att
kunna genomfora er
projektidé.

Vi kan dela med oss av
kontaktuppgifterna till
organisationer som vi tror
kan vara potentiella
samarbetspartners till
genomfdrandet av
projektet.

Leader Nordvastra
Skaraborg verkar under
offentlighetsprincipen. Det
innebar att handlingar,
inklusive personuppgifter,
som lamnas till oss blir

Uppgifternas sparas (tid)
Uppgifterna sparas under
Leader Ostra

Skaraborgs
verksamhetsperiod och
kommer darefter att
arkiveras och sparas i
ytterligare tio ar enligt
Jordbruksverkets krav.

Registret av projekt sparas
och uppdateras fram till
verksamheten avslutas.

Uppgifterna sparas under
Leader Ostra

Skaraborgs
verksamhetsperiod och
kommer darefter att
arkiveras och



pa den som skickat in
ansokan i e-tjansten.

Projekt finansierat av
Socialfonden

Namn, personnummer,
telefonnummer,
bostadsadress, e-post,
adress.

Organisation, foretag,
forening, namn och e-
postadress.

Ideella tidrapporter

enligt Jordbruksverkets
regelverk.

2. LAG (styrelsen) fattar
beslut om stod utifran
projektansdkan och dess
handlingar.

3. Samtliga
projekthandlingar sparas i
vart projektregister.

4. De projekt som beviljas
och ska genomféras har vi
en fortsatt kontakt med
fram till projektet
slutredovisats samt en
uppféljning tva ar efter
projektets slut.

Uppgifter om deltagare i
projekt finansieras av
socialfonden dokumenteras
mer utforligt for att kunna
pavisa om projektinsatserna

barhet. Dokumenterade och
uppfoéljda personuppgifter
skickas till SCB som
sammanstaller uppgifterna
for statistiska sjal.

Dessa rapporter registreras
inte. De ar underlag som
sakerstaller att uppgifterna

offentliga handlingar som
kan komma att lamnas ut
mot begaran undantag for
sekretess.

sparas i ytterligare tio ar
enligt Jordbruksverkets krav.

Alla deltagare vars
personuppgifter
dokumenteras samtycker
hanteringen genom ett
skriftligt godkdnnande.

Uppgifterna sparas under
Leader Ostra
Skaraborgs
Verksamhetsperiod och
kommer darefter att
arkiveras och sparas
i ytterligare tio ar
enligt Jordbruksverkets krav.

Leaderkansliet hanterar
registret under
projektperioden och skickar
endast uppgifterna till
Jordbruksverket och SCB.
Kontaktuppgifterna i
rapporterna kommer inte
att anvandas eller spridas

Rapporterna sparas under
Leader Ostra
Skaraborgs



Bilder och film

Bilder och film som omfattas
av personer man kan
identifiera. Vi sparar och
publicerar bilder/film
kopplat till projekt och de
aktiviteter som hander i vart
omrade.

och ideell tid som
genomforts i projektet gar
att sdkra och spara.

Syftet med att ta bilder och
spela in film ar att sprida
information om lokal
utveckling som sker i vart
Leaderomrade.

| vart uppdrag som
Leaderomrade har vi
informationsskyldighet om
vad EU-stodet bidrar till.

Uppgifter i projekt som foreningen ager och driver

Typ av register
Intressenter och
samarbetspartner

Féljande uppgifter sparas
Organisation, foretag,
forening, namn, telefon och
e-postadress.

Syfte med register

Syftet ar att ha uppdaterade
kontaktuppgifter for att
kunna skicka information
och ta kontakt med
personer som har intresse
av projektet eller kan hjalpa
projektet i olika
sammanhang.

vidare av Leader Nordvastra
Skaraborg.

Dessa rapporter sprids ej
vidare men kan komma att
begaras av Jordbruksverket.
Vi sprider och publicerar
bilder och film via var
hemsida, social media,
pressmeddelanden och
informationsbrev till
foreningsmedlemmar och
finansiarer.

For bilder och film vi
publicerar har personer i
fraga gett samtycke.

Spridning av uppgifterna
Uppgifterna kan endast
komma att spridas till de
som aktivt visat delaktighet
och intresse av projektet.

verksamhetsperiod och
kommer darefter att
arkiveras och sparas i
ytterligare tio ar enligt
Jordbruksverkets krav.

Bilder som finns i tryckt eller
digitalt material som tex
rapporter kommer sparas
under Leader Ostra
Skaraborgs
verksamhetsperiod och
kommer darefter att
arkiveras och sparas i
ytterligare tio ar enligt
Jordbruksverkets krav.

Bilder och film i vart arkiv
kommer ej sparas efter
verksamheten avslutas.

Uppgifternas sparas (tid)
Uppgifterna i intressent och
samarbetsregister
uppdateras varje ar och
uppgifter om personer som
inte har intresse av
projektet plockas bort fran
registret. Registret kommer
inte sparas efter projektets
avslutas.



Ideella tidrapporter Organisation, foretag, Under projektperioden Uppgifterna och eventuell Rapporterna och eventuell

forening, namn, telefon och sparas dessa rapporter och  sammanstallning skickas till sammanstallning sparas
e-postadress. kan komma att Leaderkansliet. under Leader Ostra
sammanstallas i ett register. Skaraborgs
Uppgifterna ar underlag verksamhetsperiod och
som sakerstaller att ideell kommer darefter att
tid genomforts i projektet. arkiveras och sparas i
ytterligare tio ar enligt
Jordbruksverkets
krav.

Deltagarlista Organisation, foretag, Dessa uppgifter ar samma Uppgifterna kan endast Uppgifterna i deltagarlistor
foérening, namn, telefon och uppgifter som angetts pa komma att spridas till de uppdateras varje ar och
e-postadress. ideella tidrapporter. Dessa som aktivt visat delaktighet  uppgifter om personer som

registreras av och intresse av projektet. inte har intresse av
projektledaren i syfte att ha projektet plockas bort fran
uppdaterade registret. Registret kommer
kontaktuppgifter till inte sparas efter projektets
delaktiga personer i avslutas.

projektets genomforande
for att ta kontakt infor olika
aktiviteter och for att skicka
information.

Uppgifter i foreningssammanhang

Typ av register Foljande uppgifter sparas Syfte med register Spridning av uppgifterna Uppgifternas sparas (tid)

Medlemsregister Organisation, foretag, Syftet ar att ha uppdaterade Uppgifterna kan endast Uppgifterna i vart
forening, namn, telefon och kontaktuppgifter for att komma att spridas till medlemsregister
e-postadress. kunna skicka foreningens medlemmar. uppdateras varje ar och

medlemsinformation och uppgifter om
begara in medlemsavgift. ickemedlemmar tas bort

fran registret.



Uppgifter i LAG sammanhang (styrelsen)
Typ av register
Ledamoter LAG/Styrelse

Féljande uppgifter sparas
Organisation, foretag, forening
namn, personnummer,
telefonnummer, e-post,
adress, sektor (ideell, privat,
offentlig), juridiskt kon,
kompetens, och
kontonummer. Underlag som
protokoll, narvarolistor,
korjournaler

Bilder och film kan
forekomma.

Uppgifter i Valberednings sammanhang

Typ av register
Ledamoter
Valberedningen

Féljande uppgifter sparas
Organisation, foretag, forening
namn, personnummer,
telefonnummer, e-post,
adress, juridiskt kon och
kontonummer.

Bilder och film kan
forekomma.

Syfte med register
Syftet ar att ha
kontaktuppgifter och
information om styrelsen
for att uppratta
Jordbruksverkets krav pa
hur en LAG:grupp ska vara
sammansatt och
beslutsmassig (alder,
jamstalldhet, kommun,
sektor, representation,
kompetens).
Kommunikation och
utbetalning.

Syfte med register
Kommunikation,
handlingar och
information fran
Leaderkansliet,
utbetalningar, beslut och
behorigheter.

Spridning av uppgifterna
Uppgifterna tillhandahalls
Jordbruksverket.
Kontaktuppgifter publiceras
pa var hemsida.
Styrelsemedlemmarna i
LAG-gruppen har gett
samtycke om publicering av
deras kontaktuppgifter. Det
galler daven publicering av
bild och film dar
personerna ingar.

Spridning av uppgifterna
Personuppgifterna samlas
in nar respektive ledamot
blir invald i
valberedningen och sparas
under
verksamhetsperioden.

Uppgifternas sparas (tid)
Uppgifterna kommer sparas
under Leader Ostra
Skaraborgs
verksamhetsperiod och
kommer darefter att
arkiveras och sparas i
ytterligare tio ar enligt
Jordbruksverkets krav.

Bilder och film i vart arkiv
kommer ej sparas efter
verksamheten

avslutas.

Uppgifternas sparas (tid)
Uppgifterna kommer sparas
under Leader Ostra
Skaraborgs
verksamhetsperiod och
kommer darefter att
arkiveras och sparasi
ytterligare tio ar enligt
Jordbruksverkets krav.








